FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Bevor Sie starten

Herzlichen Gliickwunsch zu lhrer Entscheidung, mit einer eigenen Internetseite am Leben im
Internet teilzunehmen. Mit ihr haben Sie die Mdéglichkeit, zu informieren und Kontakte zu
generieren. Dabei nutzen Sie ein Medium, dass nahezu weltweit verfligbar ist und die Chance einer
sehr hohen Aktualitat bietet.

Themen fir eine Internetseite kdnnen zum Beispiel die eigene Person (private Homepage,
Bewerbungsseite...), eine Feier (Geburt, Taufe, Jubildaum...), der Verein oder auch die Firma sein.

Planen Sie fir die Erstellung lhrer Internetseite etwas Zeit ein, schlieBlich schaffen Sie damit eine
personliche Visitenkarte fiir sich. Zeigen Sie sich von |hrer besten Seite.

Damit lhre Seite ein voller Erfolg wird, ist es wichtig, dass Sie vor dem Start bestimmen,
was Sie mit lhrer Seite erreichen mochten. Die folgenden Fragen helfen lhnen dabei:

Wen mochten Sie mit lhrer Seite erreichen?
Potentiell neue Kunden
Bestehende Kunden
Menschen mit gleichen Hobbys / Interessen

O

O

O

O Familie / Freunde
O Kiinftige Arbeitgeber
O

Was beschreibt lhre Zielgruppe am Besten?

konservativ / wertbestindig

O

O

O dynamisch / interessiert
O hipp / cool

O

Was sollen die Ziele lhrer neuen Seite sein?

Information bereitstellen (Gber ein Projekt, Produkt oder mich)

O
O
O Verkaufen eines Produkts oder einer Leistung
O Interessenten / Mitstreiter finden

O

Unser Tipp: Beantworten Sie alle Fragen fiir sich und starten Sie erst dann mit dem Builder.
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Den Builder aufrufen und kennen lernen

Schon, dass Sie Neugierig auf unseren Homepage-Baukasten sind. Schon bald kénnen Sie mit Ihrer
eigenen Internetseite im Internet prasent sein. Uber 800 Layouts und Layoutvarianten machen
Ihnen den Einstieg einfach. Berichten Sie jetzt der Welt von sich und lhren Projekten. Wir wiinschen
Ihnen viel Spal und Erfolg.

Wenn Sie Ihr Paket im Homepage-Baukasten bereits bestellt haben, dann kdnnen Sie sich direkt
Uber ihr Kunden-Login auf der http://flatbooster.com verbinden. Nach dem Login im Kundenbereich
klicken Sie auf Homepage-Baukasten (im Haupt-Mend).

Nach dem Login in sehen Sie unseren Homepagebaukasten.

Navigation
Ihre neue Internetseite erstellen Sie in 5 einfachen
Schritten. Uber das Menii oben kdnnen

. Starten Sie eine Tour
. Sie jederzeit zwischen den einzelnen Schritten hin

Uber die Tour kdnnen Sie sich die wichtigsten
Funktionen des Homepage-Baukastens zunachst

. vorfihren lassen.
und her springen.

An Hand der Rahmenfarbe sehen Sie sofort, in
welchem Schritt Sie sich zur Zeit befinden.

' SchriftgroBe
. Ist Ihnen die Schrift im Homepage-
* Baukasten zu klein, kbnnen Sie sie

. mit diesen Buttons groRer stellen.

Homepage Baukasten K a(anen;‘egmm’. sbreklefl | a- | a+

Willkommen! Erstellen Sie in wenigen Schritten lhre individuelle Webseite. Starten Sie eifie Tour

Weiter / Vorschau / Speichern
Mit Zuruck/Weiter kénnen Sie
ebenfalls zum vorherigen oder
nachsten Schritt springen.

Q ot [ A8 : :
ky r o |l g o | : :
\ V|| @ ¢ % : :

- i Mit Vorschau sehen Sie lhre neue I
m ESeite inkl. aller Erweiterungen so, :

wie sie spéater auch |hr Besucher
sieht.

Mit Speichern kdnnen Sie den
aktuellen Zwischenstand lhrer Seite
jederzeit speichern und auch spater
weiter bearbeiten.

Erstellen Sie lhre Webseite Schritt filr Schritt.

Kurzinfo

Hier erfahren Sie in einem kurzen Satz,
welchen Teil Ihrer neuen Internetseite
Sie im aktuellen Schritt bearbeiten.

m

eedback
Haben Sie einen Wunsch oder eine Idee zum Homepage-Baukasten?
Dann schreiben Sie hier direkt eine Nachricht an unsere Entwickler.
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 1: Das Thema

Zu welchem Thema mochten Sie lhre neue Internetseite erstellen?

85 &F mE-y = 4y Auf der Themenseite finden Sie verschiedene Vorschlage zur groben
Eingrenzung lhres Projektes. Ist flr Sie nichts Passendes dabei, klicken
Sie einfach unten auf , A-Z / Zeige alle Designs”.

Insgesamt stehen lhnen (iber 800 Layoutvarianten zur Verfligung,
die Sie im nachsten Schritt mit Schriftarten und einem eigenen
Themenbild weiter individualisieren kdnnen.

Schritt 2: Das Grunddesign

1

: : Das Design bildet die Grundlage lhrer Internetseite. Wahlen Sie daher
Ipl m E ein Design, das vor allem lhrer Zielgruppe gefallen konnte.

e Wenn Sie ein Firmenlogo haben, achten Sie zudem darauf,
=l L= :

M
of ‘M

dass die Farben des Designs zu lhren Firmenfarben passen.

Um die moglichen Farboptionen eines Designs zu sehen, bleiben Sie einfach mit der Maus auf Ihrem
Wunschdesign stehen. Grundsatzlich passen sehr viele Designs zu einem Thema. Stébern Sie auf jeden Fall
ein wenig. lhr Design bildet die Grundlage fiir die spatere Wirkung lhrer Seite und sollte Ihre Zielgruppe
ansprechen.

Haben Sie die ,Blatterfunktion” entdeckt? Sie haben liber 200 Designs mit insgesamt liber 800
Farbvarianten zur Auswahl — und es werden regelmaRig mehr.

Wenn Sie sich fir Ihr Design entschieden haben, wahlen Sie es durch einen Klick aus und sehen es sofort
in voller GroRe. Nun kdnnen Sie den Feinschliff vornehmen:

Wihlen Sie den Titel Ihrer Seite oder laden Sie eine Grafik/Logo hinein. Bestimmen Sie Ihr Einstiegs-bild
und legen Sie die Schriftarten und GroRen fest. Die Inhalte/Texte selbst dndern Sie dann in den folgenden
Schritten.

Auf der folgenden Seite lernen Sie zunachst die einzelnen Bereiche lhrer Seite kennen und erhalten einen
Uberblick, zur Anpassung. Wenn Sie sich bereits gut zu Recht finden, kdnnen Sie diese Seite tiberspringen.
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 2: Das Grunddesign (Ubersicht)

Eine Internetseite besteht immer aus einem festen Layout, dass sich auf jeder Seite wiederholt und einem
dynamischen Teil, der auf jeder Unterseite anders ist.

Zum festen Teil der Internetseite gehoren Ihr Logo / der Seitentitel und das Gesamterscheinungsbild der
Seite inklusive dem Meni. Eine Unterseite ist wie ein Kapitel in einem Buch mit einer gezielten
Information fiir lhren Besucher. Die einzelnen Bereiche |hrer Internetseite sehen Sie in der folgenden
Aufstellung:
""""""""""""""""""""""""""" Banner wechseln
Nahezu jedes Design beinhaltet ein grafisches
Banner / lllustrationsbild auf der Startseite.

. Titel oder Logo :
E Auf Ihrer Website kdnnen Sie entweder einen Titel als Text .
. einsetzen oder ein Logo verwenden. Den Text dndern Sie .
direkt Gber einen Klick auf den Titel. Das Bild ist immer auf eine Branche passend. Mdchten
! . Sie ein Design einer anderen Branche nutzen oder

: : auch ein eigenes Foto (z.B. Gruppen-, Produktfoto

E ! oder Firmenge-badude) einbinden, klicken Sie einfach

. | auf das Bild. Im BannerMaker kénnen Sie ein neues

Foto hochladen und einbinden.

Mochten Sie ein Logo einbinden, dann klicken Sie auf die
Box ,,Logo andern” und laden hier das neue Logo hoch oder
entwickeln Sie sich ein neues mit dem LogoMaker.

Layout / Farbe anpassen | | eemeeeeeeeeeeeeeiem oo '
Hier kdnnen Sie das Grundlayout
(,Template”) oder die Farbe des
Layouts wechseln.

Banner/ LogoMaker

""""""""""""" [... (siehe nachste Seite)
Hauptmenii i
In der Designansicht kénnen Sie & ’ , "‘ """""""""" '
die Schriftart und —groRRe des s Wy W W N el

Mendis andern.
Inhalt / Content
Die Inhalte lhrer Seite
bearbeiten Sie spater
im Bereich ,Inhalt”.

Die Inhalte Ihres Menlis
legen sie spater im Bereich
,Navigation” fest.

Im Arbeitsschritt ,,Grund-
L L PR R 4 design” kénnen Sie bereits

Der Extra-Inhalt ' die Schriftarten und
Die meisten Layouts haben die s —groRen festlegen.
Moglichkeit, zwei Inhalte pro Unter- :

Dieser Bereich lann optional mit LR L L L

Inhalten befdllt werden.

a

WahEn Sie eine Designvorlage und andern Sie die Farbe und

seite zu verwalten

Wihrend der Inhalt / Content
immer angezeigt wird, kdnnen Sie
den Bereich , Extra“ fiir jede Unter-
seite ein- oder ausblenden.

Speichern / Vorschau / Weiter

Sie haben zu jeder Zeit die Moglichkeit,
Ihren aktuellen Seitenstand zu speichern
und als Vorschau anzusehen.

Die ,,Unter Navigation”

Auf lhrer Seite stehen Ihnen in vielen Layouts zwei Mens
zur Verfiigung.

Die ,Haupt Navigation“ finden Sie immer an prominenter

' Ebenso kdnnen Sie zu einem anderen
: Stelle im Layout, hier sollten Sie alle wichtigen Unterseiten

Bearbeitungsschritt vor oder zuriick springen
oder mit den farbigen Reitern oben auf der Seite
direkt in die Bereich Design, Navigation, Inhalte
oder Veroffentlichen springen.

platzieren.
In der ,,Unter Navigation” ist Platz z.B. fur Pflichtangaben
(Impressum, Datenschutz, ggf. noch mal Kontakt).
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 2: Das Grunddesign (Logo- und BannerMaker)

Im Designbereich stehen Ihnen zwei wichtige Werkzeuge zur Verfligung: Mit dem LogoMaker (Klick auf
,Logo“; griin) haben Sie die Moglichkeit, sich ein Logo fiir lhre Internetseite zu erstellen. Mit dem
BannerMaker (Klick auf ,,Banner”; blau) wechseln Sie das Hauptbild Ihres Designs aus. Das Bild konnen Sie
spater im Bereich ,,Navigation“ je nach Geschmack fiir einzelne Unterseite ein- und ausblenden.

(?) - Hilfefunktion
In unserem Hilfevideo erfahren Sie !
mehr iiber die Bedienung der Maker. .
Wir empfehlen Ihnen in jedem Fall :
einen Blick auf die Videos.

Vorschau
Schauen Sie sich lhre Grafik &
in der aktuellen Version an. !

Optimale GroRe
Im BannerMaker sehen Sie, |
welche GrafikgroRe optimal E

flr Ihr gewahltes Projekt
ware.

Neues Projekt
Loschen Sie lhr aktuelles

Projekt und legen Sie ein '
neues an. ' Bibliothek

......................... ' m==d-ceceeo-------- 1 InderBibliothek haben
Bild hinzufiigen E wir verschiedene Grafiken
Ebenso kénnen Sie E (LogoMaker) bzw. Bilder
ein oder mehrere ' (BannerMaker) fiir Sie
Bilder einfuigen. E hinterlegt. Sie alle kbnnen

Text hinzufiigen
Zu lhrer Grafik kon-
nen Sie ein oder
mehrere Textblécke
hinzufiigen und
bearbeiten.

Projekt speichern / laden

Sie kdnnen lhr Logo/Banner zur
spateren Bearbeitung zwischen-
speichern / laden.

Auch ein fertiges Sie kostenfrei fur Ihre

Logo oder Banner. Projekte nutzen.
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 3: Die Navigation

Die Navigation (Menii / Gliederung) lhrer Internetseite ermaoglicht es
Ihren Besuchern, gezielt auf Ihre Inhalte zuzugreifen und sie schnell zu
finden.

Uberlegen Sie daher genau, welche Themen Sie Ihren Besucher
prasentieren moéchten und benennen Sie die einzelnen Menipunkte
aussagekraftig.

Setzen Sie zunachst nur so viele Menipunkte ein, wie Sie zunachst gut mit Inhalt fillen kénnen. Sie haben
spater jederzeit die Moglichkeit, Ihr Meni noch weiter zu ergdnzen, dndern oder zu I6schen.

Wenn Sie mit vielen Unterseiten arbeiten mdchten, gruppieren Sie Ihr Meni in Oberpunkte

(z.B. , Leistungen”) und Unterpunkte (,Leistung 1“, ,Leistung 2 ,Leistung 3“). Dazu legen Sie alle
Menliipunkte auf der linken Seite normal an und ziehen die Unterpunkte anschliefend mit der Maus auf
die Oberpunkte. So kdnnen Sie ihr Menl auch nachtraglich noch in der Reihenfolge andern.

Die meisten Designs im Homepage-Baukasten sind in ein Haupt- und ein Untermenii aufgeteilt. Das
Hauptmend ist das normale Men der Seite. Das ,,Untermeni” bezeichnet hier ein zweites Men z.B.
unter der Seite. Hier kénnen AGB oder auch ein Impressum gut aufgehoben sein. Diese Funktion kann
(aber muss nicht) genutzt werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen MenUpunkt, dann haben Sie die Moéglichkeit, weitere
Einstellungen zur Seite vorzunehmen. Sie kdnnen bestimmen, ob diese Seite lhre Startseite sein soll,
einzelne Seiten zunachst noch ausblenden oder bestimmen, ob das Hauptbild (,Banner”) auf der Seite
sichtbar sein soll.

Mogliche Aufbauten einer Navigation kénnten z.B. sein:

Firmenwebsite Private Internetseite Vereinsseite
* Startseite e Startseite *  Startseite (BegriBung)
e Das Unternehmen *  Uber mich e Vereinszweck / Geschichte
*  Unsere Leistungen *  Hobby/s (z.B. ,Sport”)
(ggf. mit Unterpunkten) e Gastebuch * Bereiche / Sparten
e Kontakt «  Kontakt zu mir ggf. mit Unterpunkten
e AGB (FuBball, Handball...)

L]
* Impressum Unser Vorstand

(inkl. Datenschutz) * Vereinsgeldnde
(z.B. ,,Schitzenhaus”)

* Beitrittserklarung
*  Kontakt
* Impressum

Denken Sie auf jeden Fall daran, flr Ihre Kunden erreichbar zu sein. Eine Kontaktmoglichkeit gehort auf
jede gute Internetseite. Setzen Sie daher eine Seite Kontakt mit in Thr Menii ein, ein Kontaktformular
kdnnen Sie spater unter ,Inhalte” Formular binden Sie spater im Inhalt mit ein. Zudem sollten Sie immer
ein Impressum mit auf lhre Internetseite setzen (mehr dazu unter , Inhalt”).

Eine Festnetznummer bei Firmen wirkt immer seridser als eine HandyNr. Unter
www.faxnummer.de haben Sie zudem die Moglichkeit, sich eine kostenfreie Faxnummer mit
eMailweiterleitung auf Ihre Ortsvorwahl zu schalten.
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 4: Der Inhalt

REr=—s ———e Flr die meisten Websites gilt: Ihre Besucher mdchten sich einen ersten
= M‘ Eindruck Ihres Angebots oder Person verschaffen, lesen am Bildschirm

ist dabei anstrengender als auf Papier. Wichtig ist, dass Sie schon auf
der Startseite das Interesse lhrer Besucher wecken. Bestenfalls liest er
danach die einzelnen Seiten in Ihre Navigation nacheinander wie die
Seiten eines Buchs und nimmt anschlieBend liber Ihr Kontaktformular
Kontakt zu lhnen auf.

T

Denken Sie bei Seiten, auf denen Sie lhre Meinung/Wertung aufschreiben immer an ein Impressum.
Ebenso ist ein Impressum bei Vereins- und Firmenseiten gesetzlich vorgeschrieben.

Vielleicht haben Sie bereits Informationsmaterial (Flyer, Broschiiren, Lebenslauf, ...) fertig?
Dann nutzen Sie die Texte oder Fotos auch fiir Ihre Internetseite. So sparen Sie sich Zeit und treten
zudem einheitlich fir Ihre Besucher auf.

Die Texte

Da das Lesen am Bildschirm anstrengender ist als auf Papier, (be-)schreiben Sie in kurzen Satzen

(6-10 Worter sind optimal). Teilen Sie Ihre Texte zudem in iberschaubare Abséatze auf (5-7 Zeilen je
Absatz). Als Faustregel sollten Sie maximal eine halbe A4-Seite Text pro Unterseite verwenden. Nur bei
schwierigen Zusammenhangen empfehlen sich langere Texte.

Die Bilder

»Ein Bild sagt mehr als 1000 Worte“ — wenn Sie ein Bild (z.B. eine lllustrationsgrafik) zur Verfiigung haben,
setzen Sie es als Unterstlitzung Ihres Textes mit ein. Denken Sie auch an sehbehinderte Besucher lhrer
Seite und nutzen Sie die Moglichkeit, zusatzlich eine Textbeschreibung zum Inhalt/Motiv direkt beim
Hochladen des Bildes mit einzugeben. Spezielle Anzeigeprogramme lesen Ihrem Besucher dann lhre
Beschreibung zum Bildinhalt vor.

Die , Extra“-Spalte

Oft gibt es Zusatzinfos, die fur lhre Nutzer interessant sein kdnnten. Das kénnten z.B. aktuelle Termine
oder auch Kontaktdaten sein. Die Infos lenken zu Beginn der Seite oft ab, unter der Seite liest sie keiner.
Daher haben Sie auf jeder Unterseite die Moglichkeit, den Bereich ,,Extra Inhalte” zu aktivieren. Ist er
aktiviert, erhalten Sie eine zweite Spalte im Layout und kdnnen dort weitere Informationen platzieren.

Der ,,Modus*“

Die Inhalte Ihrer Seite kénnen Sie auf zwei verschiedene Arten bearbeiten. Im Livemodus oder Text-Editor.
Der Livemodus zeigt Ihnen das Layout lhrer Seite und platziert die Texte annahernd an der Stelle, an dem
sie spater auch im Internet zu sehen sind. Er arbeitet somit bildlicher. Etwas lbersichtlicher (aber dafur
nicht mit Ansicht im spateren Layout) arbeitet der Text-Editor. In ihm stehen die Texte selbst im
Vordergrund und kénnen wie in einem Schreibprogramm bearbeitet werden. Die beiden Modi
unterscheiden sich in den Funktionen nur sehr gering. Im Texteditor stehen einige Zusatzfunktionen (wie
Tabellen) zur Verfligung. Wenn Sie von einem in den anderen Modus wechseln, vergessen Sie bitte nicht,
vorher unten auf ,,speichern” zu klicken.

Zwischen den einzelnen Seiten wechseln Sie einfach Gber das Auswahlmenu (Seite wahlen).
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Schritt 4: Der Inhalt (Fortsetzung)

Verschiedene Schriftarten

Ein Besucher lhrer Seite kann spéater nur die Schriftarten sehen, die er auch auf seinem Computer
installiert hat. Fremde Schriftarten werden bei der spateren Darstellung durch Standardschriften ersetzt.
Im Bereich Design hatten Sie sehr viele besondere Schriftarten zur Auswahl. Das liegt daran, dass wir die
Titelzeile Ihrer Homepage in eine Grafik umwandeln und so sichtbar machen. Auf den Inhaltsseiten waren
solche Grafiken fiir den Betrachter umstandlich. Daher haben Sie hier eine kleinere Auswahl an
Standardschriften, die auf den meisten Computern installiert sind, zur Auswahl.

Erweiterungen

Im Livemodus haben Sie die Moglichkeit, Zusatzfunktionen in Ihre Seiten einzusetzen. Beachten Sie hier,
dass in der Vorschau zunachst nicht die finale Erweiterung, sondern ein Platzhalter angezeigt wird. In der
Seitenvorschau unter ,Veroffentlichen” sehen Sie die Seite dann bereits so, wie Sie sie spater auch im
Internet lhren Besuchern prasentieren.

Um eine Erweiterung zu nutzen, ziehen Sie es aus der Liste links auf einen freien Bereich im Inhaltstext
Ihrer Internetseite. Der Text verschiebt sich und es entsteht Platz fiir die Erweiterung. Lassen Sie nun die
Maustaste los und die Erweiterung ist platziert. Eine Beschreibung der einzelnen Erweiterungen finden Sie
im Anhang.

Die Sache mit dem Urheberrecht

Es scheint einfach zu sein im Internet: Mit nur wenigen Klicks kopiert man passende Texte (z.B. AGB) von
fremden Internetseiten auf die eigene. Uber die Google-Bildersuche findet sich immer ein passendes Bild
fir das eigene Projekt. Allerdings ist das nicht erlaubt.

Wenn nicht anders angegeben, gehort jeder Text, jedes Bild, Video usw. seinem Urheber und darf nur mit
dessen Zustimmung genutzt werden. Uber Suchmaschinen lassen sich VerstdRe schnell finden und
juristisch belangen.

Wir empfehlen Ihnen daher, keine Bilder zu kopieren. Alle Layouts und Bilder im Homepagebuilder dirfen
Sie natdirlich kostenfrei und ohne Risiko nutzen, solange Sie den Builder angemietet haben. Tipps zu
Bildquellen finden Sie im Anhang.

Das Impressum

Das Impressum lhrer Internetseite entspricht ungefahr dem Impressum einer Zeitung oder eines Buches.
Es soll dem Besucher anzeigen, wer hinter einem Angebot (auch Informationsangebot) steckt und wie er
erreichbar sein kann.

Als Faustregel gilt: Ein Name, eine vollstandige Anschrift, eMailadresse oder Telefonnummer gehort in
jedes Impressum. Je nach Angebot und Betreiber der Seite kommen einige weitere Pflichtangaben hinzu.
Bei Vereinen und Firmen sind das in der Regel die Informationen, die Sie auch auf einem Briefbogen
platzieren. Firmen sollten zudem eine Datenschutzerkldarung einbinden

Statt der Angabe einer eMailadresse raten wir lhnen zu einem Hinweis, dass Anfragen zur Seite tber das
Kontaktformular gemacht werden sollten und der Einrichtung einer Adresse, die Sie jederzeit austauschen
kdonnten, wenn zu viel Werbemails darauf landen. Auch der Hinweis: , Ich widerspreche der Aufnahme in
elektronischen Verzeichnissen oder Vermarktung der hier aufgefiihrten Daten” kann helfen.
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 4: Der Inhalt (Fortsetzung)

Privatpersonen, die auf Ihrer Seite keine meinungsbildenden/journalistischen Texte platzieren,
sind von der Impressumspflicht befreit. Zum guten Ton gehoren diese Angaben allerdings schon.

Ein rechtssicheres Impressum kdnnen Sie sich z.B. auf der Internetseite

http.//www.e-recht24.de/impressum-generator.htm/
erstellen lassen. Den ©-Link am Ende des Impressums sollten Sie in jedem Fall erhalten.

Firmen sollten zudem eine Datenschutzerklarung einbinden. Kostenfreie Muster finden
Sie unter http://www.datenschutzerklaerung-online.de
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FLATBOOSTER.COM HOMEPAGE — BAUKASTEN

Schritt 5: Veroffentlichen

Jetzt haben Sie es gleich geschafft. Im Bereich ,Veroffentlichen” haben
Sie die Moglichkeit, einen ©-Hinweis fir lhre Seite festzulegen, der auf
jeder Unterseite erscheint und lhre Seite anschlieend zu
veroffentlichen.

Klicken Sie vor der Veroffentlichung einmal auf die Schaltflache ,Zeige Vorschau”. So sehen Sie lhre Seite in
einer Vorabansicht. Wenn alles passt, dann kdnnen Sie lhre neue Seite anschlieRend tGber ,Website
veroffentlichen” auf Ihre Domain bzw. Ihren Webspace schalten.

Sollten Sie bis hierhin mit einem Demoaccount gearbeitet haben, dann haben Sie im erscheinenden
Fenster die Moglichkeit, jetzt ein passendes Paket fir ihr Projekt zu buchen und die Seite online zu
stellen.

Wenn Sie spéter |hre Seite dndern mochten, rufen Sie einfach erneut das Tool auf, andern Sie |hre Seite
nach belieben und laden Sie sie neu auf IThren Webspace.

Unser Tipp: Sie haben an dieser Stelle zudem die Moglichkeit, globale Scripte (also Programmteile, die auf
jeder Seite erscheinen sollen) mit in den Quelltext einzubinden. Dazu klicken Sie links im Men( auf
,Globale Scripte integrieren” und kopieren z.B. den Google Analytics Quellcode in die Eingabebox. Achten
Sie bei Google Analytics darauf, dass Sie Ihre Datenschutzerklarung entsprechend erganzen sollten, da die
(anonymisierten) Daten lhrer Besucher nicht auf Ihren Servern, sondern bei Google gespeichert werden.

Texter, Grafiker & Programmierer mieten

Vielleicht bendtigen Sie zusatzlich eine Funktion, die noch nicht tiber einen Homepage-Baukasten
erzeugt werden kann. Oder Sie méchten gerne, dass jemand lhre Texte einmal professionell
durchsieht und optimiert? Vielleicht fehlt Ihnen auch ein bestimmtes Bild zur Illustration?

Wir helfen Ihnen gerne weiter: Buchen Sie einen unserer erfahrenen Programmierer fir lhr Projekt.
Unsere Programmierer entwickeln u.a. den Homepage-Baukasten stetig weiter und blicken z.T. auf iber 8
Jahre Erfahrung im Bereich der Internetprogrammierung zuriick.

In fairen Arbeitseinheiten 15 Euro 8 15 Minuten (inkl. MwsSt) helfen Ihnen unsere Profis rund um lhre
Internetseite. Dabei ermitteln wir in wenigen Minuten mit Ihnen gemeinsam, welche Funktionen lhre
Internetseite fur lhre Zielgruppe noch weiter optimieren oder auch welche Textanpassungen oder Bilder
die Aussagen lhrer Seite weiter unterstreichen kdnnen.

Anschliellend erhalten Sie von uns sofort eine verbindliche Aufwandseinschatzung.

Entscheiden Sie sich gegen unser Angebot, entstehen Ihnen bei Ihrer ersten Anfrage keine weiteren
Kosten. Entscheiden Sie sich dafiir, starten wir kurzfristig mit Ihnen und erganzen lhre Seite nach lhren
Winschen — schnell und effizient. Dabei helfen wir Ihnen sowohl im Bereich der Texte, Bilder & Grafiken,
als auch beim Einbinden von Sonderinhalten / Funktionen.
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Anhang: Bildquellen

In diesem Abschnitt haben wir Ihnen einige Quellen fiir Bildmaterial
zusammengestellt. Alle Angaben sind ohne Gewahr, lesen Sie beim ersten
Nutzen einer Seite auf jeden Fall die dort geltenden Nutzungsbedingungen.

www.fotolia.com

Fotolia bietet Bilder ab 1.20€ im Einzelverkauf an und hat einen Bestand von tber 18 Millionen Bildern. Sie
benodtigen meist nur eine kleine Auflosung fiir Ihre Internetseite (XS, S oder M reichen aus). Nur wenn Sie
das Bild auch fiir Drucksachen einsetzen wollen, sollten Sie gleich eine gréRere GréRe kaufen. Wer ein
wenig stobert findet oft auch Bilder, die er aus Werbeanzeigen groRer Firmen kennt.

Bei den Bildern hier sind Sie rechtlich auf der sicheren Seite — mit Zahlung des Bildes erwerben Sie das
Recht, das Bild fiir Ihre eigenen Projekte ohne weitere Kosten einzusetzen. Sie diirfen es allerdings nicht
weitergeben (auch nicht kostenfrei) und miissen zudem in lhrem Impressum auf die Bildquelle hinweisen
(Informationen dazu erhalten Sie nach dem Download des Bildes).

de.123rf.com

Mit einem Bestand von 15 Millionen Fotos ist hier vor allem der Bereich der kostenfreien Fotos spannend.
Hier gibt es um die 20.000 Fotos, die in kleiner Auflosung kostenfrei heruntergeladen werden kénnen. Die
kleine Auflosung (S) reicht dabei fiir eine Internetseite meist gut aus. Wer ein Foto grofRer bendtigt, zahlt
ab 1.00€ pro Bild.

www.sxc.hu (stock.xchng)

Die Seite bietet kostenfreies Bildmaterial und wird seit kurzem vom sehr groen Anbieter Getty Images
betrieben. Die Bilder haben oft eine gute Qualitat, die Suche kann allerdings nur auf englisch erfolgen. Die
Bilder kdnnen genutzt werden und die Personen, die Bilder hochgeladen haben, versichern auch, dass die
Bilder keine Rechte dritter verletzten. Allerdings gibt es hier (anders als bei Fotolia) keine absolute
Garantie auf die Rechtmaligkeit der Bilder.

Ob Sie den Autor nur auf lhrer Seite nennen missen (,,Standard restrictions“) oder ob der Autor z.B. noch
per eMail benachrichtigt werden méchte, steht immer unter den einzelnen Fotos beim Downloadbutton.

... und viele mehr ...

Es gibt viele weitere Bildquellen im Internet. Achten Sie immer auf die Angaben zur Haftung bei
RechtsverstoRen (Bilder ohne Genehmigung hochgeladen) und die Pflicht zur Veroffentlichung der
Bildquelle. Allgemein gilt bei nahezu allen Seiten, dass die Quelle des Bildes in ,liblicher Form“ genannt
werden muss. Meist reicht eine Nennung vom Bildautor und der Seite im Impressum aus. Text-Muster
dafiir finden Sie meistens auf den Seiten.
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Anhang: Erweiterungen fiir lhre Internetseite (Standard)

Sie haben mit dem Builder die Moglichkeit, verschiedene Erweiterungen mit in lhre
Internetseite aufzunehmen und so Mehrwerte fiir Ihren Besucher zu schaffen. Das kdnnen
Bilder, Videos oder auch interaktive Funktionen sein. Eine Ubersicht haben wir lhnen auf dieser
Seite zusammengestellt.

Videos aus Youtube

Auf der Internetseite von Youtube finden Sie unter jedem Video einen Einbettungscode. Uber diesen Code
kénnen Sie hier ein Video von Youtube auf lhre Seite einbetten. Denken Sie daran, sich vorher eine
Zustimmung vom Autor des Videos zu holen. Bei eigenen Videos benétigen Sie diese Zustimmung
naturlich nicht.

GoogleMaps (fiir Landkarten)

Nutzen Sie Google Maps und binden Sie z.B. eine Lagekarte zu Ihrer Anfahrtsbeschreibung hinzu. Hinweis:
GoogleMaps ist nur fiir private Webseiten kostenfrei. Wenn Sie eine gewerbliche Webseiten nutzen,
bendtigen Sie von Google einen API-Schlissel.

Bildergalerien

Laden Sie Bilder zu einem Thema in den Builder und lassen Sie sich eine Bildergalerie daraus generieren.

Counter / Besucherzihler

Wie viele Besucher auf lhrer Internetseite waren, kdnnen Sie in den Statistiken zu Ihrem Speicherplatz bei
uns jederzeit sehen. Zusatzlich kénnen Sie mit dem Counter auch fir Ihre Besucher die aktuellen
Besuchszahlen sichtbar auf lhrer Seite platzieren. Wir empfehlen diese Funktion nur fiir Privat- und
Vereinsseiten (nicht fur Firmen).

Kontaktformular

Geben Sie Ihren Besuchern die Moéglichkeit, Kontakt zu IThnen aufzunehmen. Ein Kontaktformular gehoért
auf jede Internetseite, denn Sie mochten meistens ja gerne einen Kontakt zu Ihren Besuchern erhalten.
Die Mitteilungen des Formulars erhalten Sie direkt per eMail. Ihr Besucher erfahrt an dieser Stelle lhre
eMailadresse nicht. Mit der Funktion ,,Captcha“ kdnnen Sie eine Textgrafik einblenden, die der Besucher
abschreiben muss (1-2 Worter) um das Formular abzusenden. Damit blockieren Sie die meisten
Werbeanfragen, die iber Kontaktformulare herein kommen kénnten.

Gastebuch

Bei privaten und auch Vereinsseiten ist ein Gastebuch eine gute Moglichkeit, Mitgliedern oder Besuchern
den Austausch zu Ihrer Seite zu ermdoglichen und (6ffentlich) Riickmeldungen zu erhalten.
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Fortsetzung / Anhang: Erweiterungen fiir lhre Internetseite (Erweitert)

Neben den Standardfunktionen stehen Ihnen in den Erweiterungen auch Profifunktionen zur
Verfligung. Sie haben die Moglichkeit, eigene Quelltexte zu platzieren,
Suchmaschinenoptimierungen einzubinden oder einen Passwortschutz fiir einzelne Seiten
einzurichten.

Sitemap

Generiert eine Ubersichtsseite mit allen Seiten Ihres Projekts als Ubersicht. Bietet sich vor allem bei sehr
umfangreichen Internetseiten mit Untermends an.

SEO-Tools (Suchmaschinenoptimierung)

Jede Internetseite hat versteckte Informationen fiir Suchmaschinen (META-Tags). Diese Informationen
konnen Sie durch Nutzung des Extras ,,SEO-Tools” fiillen. Die SEO-Tools kdnnen Sie dabei an jede beliebige
Stelle Ihrer Unterseite ziehen. Sie gilt immer nur fiir die eine Seite und ist im normalen Layout spater
unsichtbar.

SocialMedia (Facebook, Twitter, Google+)

Hiermit kdnnen Sie eigenen HTML-Code in den Quelltext einbinden. Denkbar ware hier z.B. ein Like-
Button von Facebook (nationales Recht beachten), einen Code fiir ein Werbebanner oder auch eine
eigene HTML-Programmierung, die Sie sonst nicht Gber den Homepagebuilder generieren kdnnen.

Passwortschutz

Uber den Passwortschutz kénnen Sie eine Information auf Ihrer Internetseite schiitzen. Der Inhalt wird
dann nur gezeigt, wenn lhr Besucher sich mit den von lhnen definierten Zugangsdaten anmeldet. Einsatz
kdnnte z.B. ein interner Informationsbereich fiir Vereinsmitglieder oder eine private Bildergalerie sein.

Google Analytics / globale Scripte

siehe Anhang , Extras fiir Ihre Internetseite (Global)

Anhang: Extras fiir lhre Internetseite (Global)

Sie haben zudem die Moglichkeit, globale Scripte auf Ihre Internetseite zu setzen. Das sind
Quelltexte, die auf jeder Seite mit eingebunden werden sollen (z.B. Statistikprogramme wie
Google Analytics).

Globale Scripte binden Sie im letzten Schritt (,Vertffentlichen”) mit in Ihre Seite ein. Dazu klicken Sie links
auf ,Globale Scripte integrieren” und kopieren den Quelltext, der auf jeder Seite genutzt werden soll, in
das erscheinende Eingabefeld.
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Anhang: Die eigene Seite bekannt machen

Nachdem Sie lhre Seite ins Internet gestellt haben, sollten Sie daflir sorgen, dass Sie auch von
Ihrer Zielgruppe gefunden wird. Einige Tipps dazu haben wir Ihnen hier zusammengestellt.

Grundsatzlich gilt: Ein potentieller Besucher kann jede Person lhrer Zielgruppe sein. Egal ob Sie ihn schon
kennen oder nicht. Daher sollten Sie sowohl neue Besucher als auch Bestandskunden / Freunde /
Mitglieder im Blick lhrer Arbeit haben. Es gibt viele Moglichkeiten, lhre Seiten kostenfrei oder fiir wenig
Geld bekannter zu machen.

E-Mail-Adresse

Der wohl wichtigste und einfachste Punkt sind Ihre E-Mailadressen. Sie haben die Moglichkeit, E-
Mailadressen bei einem Freemailer (wie web.de, gmx.de usw.) einzurichten oder auch unter ihrer Domain.
Immer wieder sieht man auf Firmenwagen den Verweise zu einer Internetseite www.maxmuster.de und
dann eine E-Mailadresse maxmuster@t-online.de.

Nutzen Sie nach Méglichkeit immer eine E-Mailadresse auf Ihrer Domain (also hinter dem @-Zeichen).
Fragt Sie jemand nach Ihrer E-Mail-Adresse dann erfahrt er so automatisch auch von lhrer Domain und
schaut bei Interesse meist auch auf lhrer Seite vorbei.

Setzen Sie schon eine Signatur (lhre Kontaktdaten am Ende lhrer Mails) ein? Dann ergédnzen Sie sie
zuséatzlich um die Adresse lhrer neuen Internetseite.

Drucksachen

Haben Sie einen Flyer, Visitenkarten oder eigenes Briefpapier? Dann geben Sie dort die Adresse lhrer
Homepage mit an. Sollten Sie dafiir nicht extra neu drucken wollen, dann hilft oft auch ein kleiner
Aufkleber oder das Drucken eines Hinweises unter Ihre Briefe. Wenn Sie Visitenkarten an einen
zufriedenen Kunden herausgeben, dann geben Sie Ihrem Gegeniiber gleich zwei Karten — eine fir ihn und
eine zum Weiterempfehlen.

Pressemeldung / Newsletter

Haben Sie bereits einen eigenen Newsletter fiir lhre Kunden oder Mitglieder? Dann berichten sie ihnen
von ihrer neuen Internetseite und den Informationen, die sie darauf finden kébnnen. Auch eine
Pressemeldung kann bei interessanten Produkten eine Option sein. Falls Sie einen regionalen Bezug lhrer
Seite haben und gute Kontakte zur Lokalpresse pflegen, bieten Sie in jedem Fall einen Bericht an. Auch
kiinftig gehort die Adresse lhrer Internetseite unter jeden Newsletter, jede Pressemitteilung und jede
sonstige Mail.

Suchmaschinen

Der wichtigste Weg um neue Besucher zu generieren sind Suchmaschinen. Ein Mythos ist im Internet ,viel
hilft viel“. Da werden Eintrage in 10.000 und mehr Suchmaschinen angeboten. Wussten Sie, dass Google in
Deutschland bereits deutlich tiber 90% Marktanteil hat? Von 100 Suchanfragen gehen demnach 90 tber
Google. Daher helfen 10.000 kleinere Suchmaschinen (die sich 10% Marktanteil teilen) recht wenig.
Konzentrieren Sie sich auf Google und optimieren Sie lhre Seite mit den SEO-Tools aus Ihrem Homepage-
Baukasten. Tragen Sie Suchworter (vor allem Kombinationen aus mehreren Begriffen) auf lhrer Seite ein
und melden Sie lhre Seite dort an. Werfen Sie auch einen Blick auf die kostenlosen Google Webmaster-
Tools. Mit einer kostenlosen Anmeldung dort erhalten Sie die Moéglichkeit, Ihre Seite bei Google
aufnehmen zu lassen.
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Anhang: Die eigene Seite bekannt machen (Fortsetzung)

Foren & soziale Netzwerke

Nutzen Sie die Moglichkeit, sich aktiv in Foren und sozialen Netzwerken zu platzieren. In Foren kbnnen Sie
eine Signatur unter Ihre Beitrage setzen. Dort werden Hinweise auf die eigene Internetseite meist
geduldet (Achtung: in einigen Foren allerdings nicht gerne gesehen). In Netzwerken wie XING und
Facebook gehort Ihre Domain in jedem Fall in lhr Profil. Auf Facebook kdnnen Sie Ihre Adresse zudem
Teilen und so auf einen Schlag Ihren Bekannten und Freunden empfehlen.

Firmenwagen

Bereits unter 20€ bekommen Sie lhren Domainnamen als Aufkleber fiir Ihren Firmenwagen. Auf der
Heckklappe ist immer ein guter Platz. Mit einer Verklebeanleitung aus dem Internet kdnnen Sie einen
kleineren Aufkleber auch kostengiinstig selbst anbringen. Nur bei groRformatigen Aufklebern (z.B. Giber
beide Turen hinweg) empfiehlt sich die Hilfe eines Profis.

Shirts und Werbegeschenke
Auch ein T-Shirt mit einem knackigen Domainnamen kann in einer FuRgangerzone einiges bewirken.
Ebenso natiirlich Kugelschreiber und Feuerzeuge auf Messen.

Der Kreativitat sind keine Grenzen gesetzt. Denken Sie bei jeder Prasentation Ihres Projekts nach auen
daran, auch auf Ihre Internetseite zu verweisen. Zudem empfehlen wir lhnen, lhre Seite mindestens
einmal im Monat mit einem aktuellen Beitrag zu erganzen. Das freut nicht nur die Suchmaschinen,
sondern auch lhre Besucher ;-)

Herausgeber / Copyright dieses Dokuments

Diese Anleitung samt aller Tipps und Inhalte wird von der FLATBOOSTER GmbH herausgeben. Das
Dokument soll Ihnen wichtige Hinweise und Tipps zur Erstellung lhrer eigenen Internetseite mit
unserem Homepage-Baukasten geben. Eingeflossen sind Erfahrungen aus 15 Jahren Entwicklung im
Internetbereich und der Erstellung von Internetseiten.

Die Weitergabe oder Veroffentlichung des Dokuments (auch auszugsweise) ist daher nicht gestattet.
Ebenso ist die kommerzielle Nutzung auRerhalb Ihres Homepage-Baukastens nicht gestattet und
wird ggf. strafrechtlich verfolgt.

Alle Angaben sind nach bestem Wissen und Gewissen zusammengetragen. Ein Anspruch auf
Vollstandigkeit und eine Gewabhr fiir die Richtigkeit aller Angaben kénnen wir nicht tibernehmen.
Die jeweils aktuelle Version dieser Anleitung finden Sie unter flatbooster.com. Aufgefiihrte
Markennamen gehoren ihren jeweiligen Inhabern, die FLATBOOSTER GmbH erhebt keinerlei
Anspriche darauf.

FLATBOOSTER GmbH, Linienstr. 50, 14776 Brandenburg
Tel: 03381 5633 - 01 / Fax: 3381 2690329
www.flatbooster.com / support@flatbooster.de
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